Na temelju Zakona o provedbi Opée Uredbe o zastiti podataka kojim se osigurava
provedba Uredbe(EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o
zaétiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (u daljnjem tekstu: Uredba) i
dlanka 32. Statuta Doma za odrasle osobe Turni¢, Ravnateljica Doma za odrasle
osobe Turni¢ dana 12.09.2019. godine, donijela je

PRAVILNIK
O OBRADI | ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinca u pogledu obrade osobnih
podataka i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podatak Dom za odrasle
osobe Turni¢ (u daljnjem tekstu: Dom) je obveznik Uredbe(EU) 2016/679.

Clanak 2.

Dom kao voditelj obrade osobnih podataka odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih
podataka u skladu sa Uredbom(EU) 2016/679, vaze¢im zakonodavstvom Republike
Hrvatske (u daljnjem tekstu: RH), pravom Europske Unije (u daljnjem tekstu: EU) i
drugim internim aktima drustva kojima se ureduje zastita osobnih podataka.

Clanak 3.
Pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:

- "Osobni podaci” oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca Ciji je
identitet utvrden ili se moze utvrditi (ispitanik);

- Ispitanik’ je svaki pojedinac (fizicka osoba) Ciji se identitet moZe identificirati
izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao 8to su ime i prezime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili
viSe ¢imbenika svojstvenih za fizi¢ki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski,
kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;

- "Voditelj obrade” u ovom smislu obuhvaca fizicku ili pravnu osobu, tijelo javne
vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samostalno ili zajedno s drugima odreduje
svrhu i nacin obrade osobnih podataka;

- "lzvrsitelj obrade” je fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo, koje obraduje osobne podatke u ime voditelja zbirke osobnih podataka,;

- "Obrada” znad&i svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
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strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nadin, uskladivanje ili kombiniranje, ograniavanje, brisanje ili unidtavanje;

- “Sustav pohrane” je svaki strukturirani skup osobnih podataka koji je dostupan

"~ prema posebnim kriterijima, neovisno je li centraliziran, decentraliziran ili
raspréen na funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi; .

- “Primatel]” je fiziéka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se osobni podaci otkrivaju;

- "Privola ispitanika” je svako dobrovoljno, posebno, informirano i
nedvosmisleno oditovanje volje ispitanika kojom on izjavom ili jasnom
potvrdnom radnjom izraZzava svoju suglasnost s obradom njegovih osobnih
podataka u odredene svrhe;

- "Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka” je osoba imenovana od strane
Drustva koja vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka i ostvarivanju
prava na zastitu osobnih podataka;

- "Povreda osobnih podataka” znadi krSenje sigurnosti koje dovodi do
slu¢ajnog ili nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili
pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin
obradivani;

- ,Pseudonimizacija“ znaéi obrada osobnih podataka na nacin da se osobni
podaci vise ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih
informacija, pod uvjetom da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da
podlijeZu tehni&kim i organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni
podaci ne mogu pripisati pojedincu &iji je identitet utvrden ili se mozZe utvrditi.

Clanak 4.

1. Dom obraduje osobne podatke samo uz uvjete odredene Uredbom i to podatke
isklju¢ivo obraduje zakonito, eti¢ki, objektivno i transparentno.

2. Dom obraduje samo primjerene i relevantne osobne podatke i to iskljucivo u
posebne, izri¢ite i zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u
skladu s tim svrhama.

3. Osobni podaci koje Dom obraduje su to¢ni te se po potrebi aZuriraju, a podaci
koji nisu to¢ni bez odlaganja se briSu ili-ispravljaju.

4. Dom podatke ¢uva u obliku koji omoguéuje identifikaciju ispitanika i to samo
onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju,
iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ce
se isti obradivati iskljuéivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhu
znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe.

5. Dom osobne podatke obraduje iskljuéivo na naéin kojim se osigurava
odgovarajuca sigurnost osobnih podataka, ukljuéujuéi zastitu od neovlastene ili
nezakonite obrade te od slu¢ajnog gubitka, unistenja ili oStecenja primjenom
odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera.
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Clanak 5.

Dom prikuplja osobne podatke u svrhu s kojom je ispitanik upoznat te ih koristi samo
u vremenu koje je nuzno za ostvarivanje odredene svrhe, osim ako Uredbom i/ili
posebnih propisima RH ili EU nije drugacije odredeno.

. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.

Dom osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih
uvjeta:

- da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise
posebnih svrha;

- da je obrada nuzna za izvr$§avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako
bi se poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora;

- da je obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza Doma;

- da je obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke
osobe;

- da je obrada nuZna za izvr§avanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju
javnih ovlasti Doma;

- daje obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Doma ili trece strane;

- i u svim ostalim slu¢ajevima odredenim zakonom odnosno u svrhu izvrS§avanja
zakonske obveze Doma.

Clanak 7.

U postupku obrade osobnih podataka Dom na odgovarajuci nacin (pisano ili izravno
usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezane za obradu njegovih osobnih
podataka, a osobito o:

- identitetu Doma kao voditelju obrade osobnih podataka;

- svrsi obrade podataka;

- pravnoj osnovu za obradu podataka;

- legitimnim interesima;

- namijeri predaji osobnih podataka tre¢im osobama;

- razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni;

- 0 pravu na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih
podataka i ograni¢avanje obrade;

- pravu na ulaganje prigovora i dr.

Clanak 8.

Privola kojom ispitanik Domu daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na
njega odnose mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s lako razumijivim, jasnim
i jednostavnim jezikom, jasno naznagenom svrhom za koju se izdaje i bez nepostenih
izjava.
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Clanak 9.

Ispitanik ima pravo uvida u osobne podatke sadrzane u sustavu pohrane Doma koji se
na njega odnose, te na ispis istih, te ¢e Dom bez odgadanja, na zahtjev ispitanika
ispraviti neto¢ne podatke, dopuniti podatke ili pak provesti brisanje osobnih podataka
koji viSe nisu nuzni u odnosu na svrhu za koje su prikupljeni.

Clanak 10.

Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajaméeno Uredbom ima pravo
podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

Clanak 11.

U svrhu zastite osobnih podataka Dom, u svim sluc¢ajevima kada je to moguce, a
posebice prilikom objavljivanjima informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama, provodi pseudonimizaciju podataka.

Il. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 12.

Kako bi se postigla §to veca razina uskladenosti s Uredbom ravnatelj, prema ¢l. 22.
Statuta Doma pisanom ¢e odlukom imenovati sluZbenika za zastitu podataka, te ce
odluku dostaviti Agenciji za zastitu osobnih podataka.

Clanak 13.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka moze, ali i ne mora biti djelatnik Doma, a ako
nije zaposlenik Doma onda svoju obvezu obna$a putem ugovora o djelu.

Imenuje se na temelju struénih kvalifikacija, a osobito na temelju stru¢nog znanja o
pravu i praksama u podrucju zastite osobnih podataka te sposobnosti izvrSavanja
zadaca utvrdenih Uredbom.

Njegovi kontakt podaci objavljuju se na oglasnoj plo¢i Doma i na svojim web
stranicama..

Clanak 14.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja
odgovornih osoba Doma i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu
osobnih podataka o njihovim obvezama iz Uredbe, prati postivanje pravila i nacela
Uredbe te drugih propisa o zastiti podataka, te omoguéava prava ispitanika.

Clanak 15.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka duzan je ¢uvati povjerljivost svih informacija
koje sazna u obavljanju svoje duZnosti, te izravno odgovara ravnatelju Doma u
obavljanju svojih zadaca.
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V.

SUSTAV POHRANE

Clanak 16.

Dom prikuplja i obraduje sljedec¢e podatke:

osobni podaci svih zaposlenika Doma potrebnih za prijavu za zasnivanje radnog
odnosa, obraéun placa te podatke o drugom dohotku,

osobni podaci korisnika Doma,

osobni podaci roditelja/skrbnika korisnika Doma,

osobni podaci dobavljac¢a s kojim Dom suraduje,

osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeSajnom postupku za
zasnivanje radnog odnosa.

Clanak 17.

Za osobne podatke navedene u Clanku 16. ovog Pravilnika Dom vodi evidenciju
aktivnosti obrade, koja sadrzi najmanje sljedece podatke:

naziv i kontaktne podatke Doma, ravnatelja Doma i sluzbenika za zastitu
podataka;

svrhu obrade;

opis kategorije ispitanika i kategorije osobnih podataka;

pravni temelj obrade;

kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e biti otkriveni;
predvidene rokove ¢uvanja podataka;

opéi opis tehni¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka;
druge potrebne elemente obrade nuZne za vodenje evidencije o aktivnostima
obrade.

Clanak 18.

Ravnatelj Doma donosi odluku o osobama zaduZenu za obradu i za$titu osobnih
podataka iz ¢l. 16. ovog pravilnika.

V.

MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 19.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku
&uvaju se u registratorima, u zakljuéanim ormarima, a podaci u raunalu zasticuju se
dodjeljivanjem korisnitkog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima
zaduzenim za obradu podataka.
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Clanak 20.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka duZne su poduzeti tehnicke, kadrovske
i organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni
podaci zastitili od sludajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili
nedopustene promjene, nedopusétenog objavljivanja i bilo kakve druge zlouporabe.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, te ¢e se objaviti na oglasnoj plo€i i
web stranici Doma.

Rijeka, A[LQ% - (w/ﬁ

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Doma dana 12.09.2019.g., a stupio je na snagu
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