Dom za odrasle osobe Turnié
Giuseppea Carabina 6, 51000 Rijeka

UR.BROIJ: 1410/2019
Rijeka, 20.12.2019. godine

Na temelju &lanka 18. st. 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN, br. 7/09), ¢lanka 5.
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama stvaralaca i primalaca
akata (NN 38/88 i 75/93) i ¢l. 37. Statuta Doma za odrasle osobe Turni¢ (u- daljnjem tekstu: Dom) dana
20.12.2019. godine ravnatelj Doma, donosi

PLAN
KLASIFIKACIISKIH OZNAKA 1 BROJCANIH OZNAKA
DOMA ZA ODRASLE OSOBE TURNIC

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2020. godinu
(u daljnjem tekstu: plan) utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja akata Doma i brojéane oznake
stvaratelja i primatelja akata.

Clanak 2.

Planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea, koji proizlaze iz djelokruga poslovanja
Doma, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao i broj¢ane oznake predmeta, na
pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od 01. sijeénja do 31. prosinca 2020. godine.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrZaju i obliku utvrduju se na sljede¢i nadin:

KLASIFIKACIJSKA BROJ AKTA NAZIV
OZNAKA DJELATNOSTI
1 2 3
00 DRUSTVENO, DRZAVNO UREDENIJE
I UPRAVA

003-01 01 Eti¢ko povjerenstvo

003-05 01 Opéi akti

003-06 01 Radnicka vijeca,
gospodarsko-socijalna
vijea, upravni odbori,
sindikat

003-08 01 Ostalo

008-01 01 Javno priopéavanije




Donosenje i objavljivanje
propisa

Statuti

Organizacija i rad organa
uprave (drz. i lokalne i
podrucne-reg.

| uniStavanje

samouprave

031-01 01 Upravo poslovanje:
oznake, prijem, dezurno
sigurnosne sluzbe i ostalo

034-04 01 Izdavanje uvjerenja i
drugih potvrda

035-01 01 Uredsko poslovanje

035-02 01 Klasifikacijske oznake i
urudZbeni brojevi

036-01 01 Arhiviranje predmeta i
akata

038-03 01 Pecati, zigovi i Stambilji:

uporaba, cuvanje i

040-01 01 Upravni  nadzor nad
zakonito§¢u akata

040-02 01 Unutarnji  nadzor nad
radom ustrojbenih
jedinica

041-01 01 Upravni  nadzor nad

zakonito§éu rada

_01

Inspekcijski nadzor

Obiljezavanja

Opéenito

o1 |Opénito

| Radni odnosi

djelatnika-opéenito

110-02

01

Prava i obveze ravnatelja

110-03

01

Prava iobveze delatnika




112-08

112-01 01 Dopisi vezani za
zasnivanje 1 prestanak
radnog odnosa

112-02 01 Na neodredeno vrijeme

112-03 01 Na odredeno vrijeme

112-04 01 Ugovor o djelu

112-06 01 Struéno osposobljavanje

112-07 01 Ostalo-ovrhe na pladi,
krediti djelatnika
Volonteri

113-01 Ozljede na radu

113-02 01 Radno vrijeme

113-03 01 Godi8nji odmor djelatnika
113-04 01 Dopusti

113-05 01 Bolovanja

113-07 01 | Ostalo

114-01

Opéenito

114-02

Prituzbe osobi za zastitu
dosto'anstva

et | o lopemte

[

.. 117-01

Opéenito (putni nalozi)

- 119-03 _ Kadrovske evidencije

121-02

Opcenito  (jubilarne 1
druge nagrade, novcane

savjetovanja i

Teclajevi,

struéna putovanja
032-02 01 Struc¢na praksa
(pripravnici, staZisti i dr.)
133-01 01 Strucni i pravosudni ispiti




podars -

sustem i

01
ekonomska politika
335-01 01 Ugostiteljstvo
363-01 01 Komunalni poslovi
371-01 01 Stambeni odnosi

372-01

01

01

Poslovni prostori

400-02 Financijski planovi
400-04 01 Periodi¢ni obrauni
400-05 01 Zavrsni raduni
400-06 01 Upravljanje imovinom
400-07 01 Bilance

400-08 01 Inventure

400-09

Ostalo (javna nabava

401-02 Knjigovodstvene
evidencije

401-03 01 Ulazni ra¢uni

401-04 02 Izlazni raduni

401-05

Ostalo

Financiranje iz prorauna

_ : Otalo
403-02 01 Zajmovi
403-05 01 PotraZivanja
| Ostalo

Investicijsko odrZzavanje

| talo




Inventar

Inventure

Ostalo

Osiguranie
470 KONTROLA FINANCIISKOG
POSLOVANJA
470-03 01 Drzavna revizija

01

01 |

QOstalo

500-1 Opéenito

500-03 01 Planiranje  potreba u
zdravstvenoj za§titi

500-06 01 Zdravstvene evidencije

501-01

502-01

50009 _

o1

Ostalo(bolnicke infekcije

Opéenito
_ uredaja, vode )

Djelatnici

(ispitivanje

502-02

503-01

Korisnici usluga Doma

Opcenito

503-09 01 Cuvanje i lijecenje u
psihijatrijskim
zdravstvenim ustanovama

530-01 01| Opcenito (snabijevanie) |

550-01

01

540-01 01 Opéenito
541 ZDRAVSTVENI NADZOR
541-01 01 cenito

Opéenito (Jzvieiéa)

550-02

551-01

01

01

Planiranje  potreba

oblasti sociI' alne zastite

Opéenito

u

551-03

01

Usluge  socijalnog
drugog struénog rada

i




551-05 01 Smjestaj u  ustanovu
socijalne zaStite (Dom)
551-06 Novéane pomoci
552-01 Opcenito
552-02 Starateljstvo

555-01

552-08 QOstalo iskrbmm idr. i

Opcemto

555-07

Psihi¢ki bolesne osobe

650-02 Informati¢ka oprema
650-03 Informacijski sistem
650-05 01 Ostalo

740-01

810-01 Opcéer

958-01

960-03

01

Pripreme drustvenih
djelatnosti

Opcenito

Statistika odgoja,
obrazovanja, kulture i
Znanstvenog rada

Opéenito (donacije)




Clanak 3.

Brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata Doma, kako slijedi:

01 Tijela Doma
01-01 Upravno vijece
01-02 Ravnatelj
01-03 Stru¢no vijece

02 Poslovi socijalnog rada, psihosocijalne rehabilitacije, radne terapije i radnih aktivnosti
02-01 Socijalni radnik
02-02 Radni terapeut
02-03 Psiholog
02-04 Radni instruktor za aktivnosti pratec¢ih programa
02-05 Glazbeni terapeut
02-06 Likovni terapeut
02-07 Rehabilitator
02-08 Njegovateljica

03 Financijsko raunovodstveni i administrativni poslovi
03-01 Voditelj financijsko-ratunovodstvenih poslova
03-02 Financijsko-raunovodstveni referent-financijski knjigovoda
03-03 Administrativni referent

04 Odjel njege i brige o zdravlju
04-01 Glavna medicinska sestre
04-02 Medicinska sestra
04-03 Fizioterapeut
04-04 Njegovateljica

0s Odjel prehrane, nabave i pomo¢no-tehnickih poslova
05-01 Kuharica
05-02 Pomocni radnik u kuhinji
05-03 Pralja/Cistacica
05-04 Ekonom/skladistar
05-05 Kuéni majstor/vozaé/kotlovnicar

Clanak 3.

Ovaj Plan Klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu od
01.01.2020.

Clanak 4.

Ovaj plan Ce se oglasiti na oglasnoj ploci i web stranici Doma. r \

-

LJICA

Martina Baiocco, dipl.soc.rad.







